
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

                                             

(IUL)203-HRFS/1/2025/36 :  ނަންބަރު  

 އިޢުލާނު 
 

   އެޑމްިނސިްޓްރޭޓވިް އޮފިސަރ : މަޤމާު 
 J-813392 މަޤމާުގެ ނަންބަރު: 
 )އެކއެް(  1 ބޭނުންވާ އަދދަު: 

 ދއާމިީ މަޤމާުގެ ގނިްތި: 
 3.އެސް ޖީ : މަޤމާުގެ ރޭނކްު 

 1އޮފިސަރ ގރްޭޑް  މަޤމާުގެ ކލްެސިފކިޭޝަން: 
 އޮފީސް މެނޖޭމްެންޓް    / ޓރޮީ އޮތޯރޓިީރެގލުޭއެންވަޔަރމަަނޓްަލް   ވަޒީފާ އަދކާުރަން ޖެހޭ ތަން: 

 ( ފަސް ރުފިޔާ  ތރަުހާސް ހތަަރުސަތކޭަ ފސަދްޅޮސަްރ )ހަ-/4465 މުސާރަ: 

 ރުފޔިާ(   ފަނރަަސަތޭކަ )  ރ/1500- ސަރވިސް އެލވަަނސްް: 

  ރުފިޔާ.  700/- ގެ ގޮތގުއަި   2ސަޕޯރޓިންގ ކޯ އލެަވަނސްް  • :އެހެނިހެން އެލވަަނސްް 
 ސިވިލް ސރަވސިގްެ މުވއަްޒފަުންނށަް ހމަޖަެހިފއަިވާ އސުޫލުން އިތރުުގޑަީގެ ފއަސިާ.  •
 35ސްޕެޝަލް ޑއިުޓީ އެލަވނެސްްގެ ގޮތގުއަި އސަާސީ މުސާރއަިގެ % •

 . ކޮންޓރްިބއިުޝަން  ޕެންޝނަް ލިބދިވެޭ ދަށުން   ޤނާޫނުގެ ބހެޭ ޕެނޝްަނއާި ދިވހެިރއާޖްޭގެ •

މަޤމާުގެ މއަިގަނޑު  
މސަްއޫލިއްޔަތުތކައާި  

 :ވޖާިބުތއަް 

 .ސެކްޝަނނުް ލޔިަންޖެހޭ މމެޯ ސިޓީ، އއިުލާން ފަދަ ލިޔނުްތއަް ލިޔެ ފނޮުވަންޖެހޭ ފަރާތތްަކށަް ފޮނވުުން .1
 .ޖަލްސާތަކއާި ބއަްދލަވުުން ތކައާި މނުސާަބާތއަް ފާހގަަ ކުރމުުގެ އިންތިޒމާްތައް ހމަޖައެސްުން .2
ސެކްޝަނށަް ލިބޭ ސިޓއީއާި، އެހެނިހެން ލިޔނުްތއަް ފއަިލކްޮށް ބލެެހއެްޓމުއާި ،ފެށޭކޮނމްެ އަހަރކަަށް ފއަިލްތއަް  .3

 .ތއަްޔާރުކޮށް ބެލެހއެޓްުން
ލިޔނުްތއަް ސކްޭނކްށޮް   .4 އެހނެިހެން  އަދި  ސިޓީ  ފޮނވުާ  އިން  އީގަވމަަންޓް  އޮފީސްތކަަށް  އެހނެިހެން  އޮފީހުން 

 .އާކއަިވް ކުރުން
 .އީ.އއަި.އޭ ރިޕޯރޓްތަކުގެ ރވިއިު ކރުމުުގެ މަރުހލަާގެ އެނމްެހއަި މސައަްކތަްތއަް ކުރނުް .5
 .އޮފީހުގެ ސޓްޮކށައާި، އެހެނިހެން މސައަްކަތްތަކށަް ހދޯަންޖެހޭ ތަކތެި ހދޯމުުގެ މސައަްކތަް ކރުުން .6
 .އާނމްު ފަރާތްތކަުން އޮފހީަށް ދއަްކާ ފއަސިާ ބަލއަިގަތމުއާި، އެފއަިސާތއަް ބޖަެޓް ސެކޝްަނާ ޙވަާލކުުރނުް .7
 .އޮފީސް ހޅުުވާ ލއަްޕާ ތާވލައާި އއެްގޮތަށް އފޮީސް ހޅުވުާ ލއެްޕުން .8
 .އަހަރީ ރިޕޯޓަށް ބޭނުނވްާ މަޢލުޫމާތު އއެްކުރމުއާި އަހަރީ ރިޕޯޓު ތއަްޔާރކުރުމުުގެ މސައަްކަތކްުރުން .9



 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

 .ގެޒެޓް ކުރަނޖްެހޭ ލިޔނުްތއަް ގެޒެޓް ކުރުން .10
 .ކއުަރޓަރލީ ސޓްެޓސިްޓކިްސް ތއަްޔރާުކުރމުގުެ އެނމްެހއަި މސައަްކަތް ކރުުން .11
 މީގެ އިތުރުނވްސެް އޮފހީުގެ ރސަމްީ މސައަްކަތްތަކާ ގުޅެ ގޮތނުް ޙަވލާކުުރވެެ އެންމެހާ މސައަްކަތތްއަް ކރުނުް. .12

ގްރޑޭް ލިބިފއަވިމުއާެކު،    'ޑީ '  މއާްދއާިން ދަށވްެގނެް  2ސާނަވީ ނވުަތަ އއެާ އއެް ފެންވރައެްގެ އިމްތިހާނކަުން   -1 މަޤމާުގެ ޝރަުޠުތއަް: 
ހަޔަރ ސކެަންޑްރީ ސްކޫލް' ސޓެްފކިެޓް އިމްތިހާނގުއަި    ސކެްންޑަރީ ސކްލޫް' ނވުަތަ '  އޭގެ އިތުރުން '

 'ދވިެހި' މި މއާްދއާިން ދަށވްެގނެް 'ސީ' ގރްޭޑް ލިބފިއަިވުން.  

 ނުވަތަ 

   .ންލކްޮށފްއަިވުޙޞާި 3ގެ ސެޓފްިކޓެް   3ދިވހެިރއާޖްޭގެ ޤއަމުީ ސަނދަުތަކގުެ އޮނިގަނޑގުެ ލވެެލް  -2

 މަޤމާުގެ ތަޢލުީމީ ރޮނގުތއަް: 
 ނެތް
 

 މަޤމާުގެ ކޯ ޑސިިޕްލނިސްް: 
 ނެތް
 

 ޕްރިފރަޑް ޑސިިޕލްިނސްް: 
 ނެތް

 މަޤމާުގެ މސައަްކަތުގެ ދއާިރތާއަް: 

 އެޑމްިނސިްޓްރޭޝަން 

 މެނޖޭމްަންޓް

 ހުށަހޅަަންޖެހޭ ލޔިުންތއަް: 
 

ފުރިހމަަ ކޮށްފއަވިާ ސވިިލް ސރަވސިްގެ ވަޒފީާއަށް އދެޭ ފމޯު )މި ފމޯު ސިވިލް ސަރވސިް ކމޮޝިަނގުެ   .1
 http://www.epa.gov.mv/applications ވެބސްއަިޓު ގެ އޮތޯރޓިީ މިއދަި މި  ވެބސްއަިޓުން

  ކއަުންޓރަުން އދަި ތިރގީއަިވާ ލިނކްުން ލިބެންހނުްނާނއެެވެ.( އިންނއާި 
-https://www.csc.gov.mv/download/2023/51/Annex%202%20
 %20Application%20form1pnd4eve.a2u.docx 

 މއެިލް އޑެްރެސް ހމިެނޭގތޮަށް(. -ވަޒީފާއަށް އދެޭ ފރަާތގުެ ވަނަވރަު )ގޅުޭނެ ފނޯު ނަންބރައާި އީ .2

https://www.csc.gov.mv/download/2023/51/Annex%202%20-%20Application%20form1pnd4eve.a2u.docx
https://www.csc.gov.mv/download/2023/51/Annex%202%20-%20Application%20form1pnd4eve.a2u.docx


 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

ދެފުށގުެ  )މއުްދތަުހމަަވެފއަވިީ ނމަަވސެް(    ގެވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރތާުގެ ދިވހެި ރއަޔްިތއެްކަން އަނގްއަިދޭ ކާޑު .3
 ނވުަތަ އއަި.ޑީ. ކާޑު ގއެްލިފއަވިާ.  ލިޔުންތއަް ފެންނަ، ލިޔފެއަިވާ ލިޔުނތްއަް ކިޔނަް އެނގޭ ފަދަ ކޮޕއީއެް

 ޕސާްޕޯޓް ނވުަތަ ޑްރއަވިިނގް ލއަސިަންސް.  ، ނމަަ، އެ ފަރާތއެްގެ އުފަނދްުވހަުގެ ސެޓްފިކޓެު

ކުރމިަތލިާ މަޤމާށަް    ސިވިލް ސަރވސިްއަށް / ސަރކުާރަށް ޚިދމުަތްކުރމުގުެ އއެްބސަްވމުއެް އޮތް މުވއަްޒަފުން .4
ހޮވއިޖްެ ނމަަ، އަދކާުރމަުނދްާ ވަޒފީއާިން ވއީލްމުމާެދު އއިުތިރާޒއެްނތެކްމަަށް، ވަޒފީާ އަދކާުރާ އޮފީހުން  

 ދޫކށޮްފއަިވާ ލިޔުން. 

 ؛ ލިބިފއަިވާ ތަޢލުމީީ ސެޓުފކިޓެުތަކގުެ ކޮޕީ .5

 ތޢަުލމީދުޭ  މަތީ،  ޖަހފާއަިވާ ތއަގްަނޑު ކަނޑއަޅައަި ލވެަލް  އޮތޯރިޓއީިން ކލޮިފކިޭޝަނސްް މލޯްޑިވސްް )ހ(  
މަރކުަޒަކުން  ރއާޖްއެިން ކޮޕއީއާި  ތަޢލުމީީ ދކޫޮށފްއަިވާ  ބޭރުގެ   ސެޓފުިކެޓތުަކގުެ 

ކޮޕީ  ފުރިހމަަކރުިކމަގުެ  ކސޯް،  ޙލާަތްތކަގުއަި ނެތް ސެޓްފިކޓެު: ނުވތަަ؛  ޓްރާނސްްކރްިޕްޓގުެ 
 ރިޕޯޓގްެ  އސެސެމްަންޓް ދކޫޮށްފއަވިާ އޮތޯރޓިީން ކލޮިފކިޭޝނަސްް މޯލްޑިވސްް  ލިޔމުުގެ ކޮޕއީއާި، 

 ކޮޕީ ޓްރާނސްކްްރިޕްޓގްެ އަދި ކޮޕީ

ކޮޕއީއާި  )ށ(   ސެޓުފކިެޓުތކަގުެ  ތއަުލމީީ  ދކޫޮށފްއަިވާ  މަރުކަޒކަުން  ތއަލުމީުދޭ  މަތީ  ރއާޖްޭގެ 
ނވުަތަ ކސޯް ފުރިހމަަކރުިކމަގުެ ލިޔމުގުެ ކޮޕއީއާި ޓްރާނސްްކްރިޕޓްގްެ  ؛  ޓްރާނސްްކރްިޕްޓގްެ ކޮޕީ

 ކޮޕީ.

 މސައަްކަތުގެ ތޖަރުިބާ އަންގއަދިޭ ތރިީގއަިވާ މިންގަނޑަށް ފތެޭ ލޔިުންތކަުގެ ކޮޕީ:   .6

ހއިސްވާާ   ސަރުކާރު  މއުއަސްސައާއެްގއަި،  ދއަުލަތގުެ  ވަޒފީއާއެްގއަި،  ސަރވސިްގެ  ސިވލިް  )ހ(  
އަދާކޮށފްއަިވާ ވަޒީފާ، އަދި ވަޒީފގާެ މއުްދަތއާި   ކުންފުނޏްއެްގއަި ވަޒީފާ އަދކާޮށްފއަވިާ ނމަަ

)އަހަރއާި މަހއާި ދުވސަް އެނގގޭޮތށަް(، ވަޒފީާގެ މސައްޫލިއްޔަތުތއަް )އއެް އިދާރއާއެްގެ ތފަާތު  
މަޤމާުތަކގުއަި ވަޒފީާ އދަާކށޮްފއަިވީ ނމަަވސެް( ވކަިވކަިން ބަޔާނކްޮށް އެ އޮފީހަކުން ދކޫޮށފްއަިވާ  

 ލިޔުން.  

ތެރއެިން      )ށ(   ތޖަުރިބާގެ  ސަރވސިްގެ  އިން    /https://myaccount.csc.gov.mvސވިިލް 
ވަޒީފާ، އަދި ވަޒފީާގެ  ފެންނަންނތެް ތޖަުރިބާގެ މއުްދތަުތއަް ހމާަކޮށްދމިގުެ ގތޮުން އަދކާޮށްފއަވިާ  

)އއެް   މސައްޫލިއްޔަތުތއަް  ވަޒީފގާެ  އެނގޭގތޮަށް(،  ދުވސަް  މަހއާި  )އަހަރއާި  މއުްދަތއާި 
އިދާރއާއެްގެ ތަފތާު މަޤމާުތަކގުއަި ވަޒީފާ އަދކާޮށފްއަިވީ ނމަަވސެް( ވކަިވކަިން ބަޔާނކްޮށް އެ  

 އޮފީހަކުން ދކޫޮށްފއަވިާ ލިޔުން. 

(   އމައިްލަ ކނުްފުނޏްއެް ނުވތަަ އމައިްލަ އިދާރއާއެްގއަި ވަޒފީާ އަދާކށޮްފއަިވާ ނމަަ އަދާކށޮްފއަިވާ  ނ)
އެނގޭގޮތަށް( ދވުަސް  މަހއާި  )އަހަރއާި  މއުްދތައާި  އަދކާުރި  ވަޒފީާ  ވަޒީފގާެ  ،  ވަޒީފާ، 

ވަޒފީާ އދަާކށޮްފއަިވީ ނމަވަސެް(   މސައްޫލިއްޔަތުތއަް )އއެް އދިާރއާއެގްެ ތަފާތު މަޤމާުތކަުގއަި 

https://myaccount.csc.gov.mv/


 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

ވަކވިަކނިް ބަޔާނކްޮށްފއަވިާ އަދި މސައަްކަތްކޮށފްއަިވާ ތނަުގެ މވުއަްޒަފނުްގެ އަދދަު ބަޔާނކްޮށް  
 އެ އޮފީހަކުން ދކޫޮށްފއަވިާ ލިޔުން. 

ބއަިނަލއްަޤވުމާީރ)  ، ކޮށފްއަިވާ ނމަަ ޖމައާަތއެްގއަި މސައަްކަތްނުވަތަ    ޖމައްއިްޔާ (  ޤއަމުީ ނވުަތަ 
 ، އަދާކޮށފްއަިވާ ވަޒފީާ، އަދި ވަޒފީާ އަދާކުރި މއުްދަތއާި )އަހަރއާި މހައާި ދވުަސް އެނގޭގތޮަށް( 

އދަާކށޮްފއަވިީ   ވަޒީފާ  މޤަމާުތަކގުއަި  ތަފާތު  އިދާރއާއެްގެ  )އއެް  މސައްޫލިއްޔަތުތއަް  ވަޒީފގާެ 
)މި ލޔިމުުގއަި އަދާކޮށފްއަވިާ   ނމަަވސެް( ވކަވިަކނިް ބަޔާންކށޮް އެ ތަނަކުން ދޫކށޮްފއަިވާ ލިޔުން

އނޮްނަންވނާއެެވެ. ނުވތަަ   ބަޔނާްކށޮްފއަި  ނޫނކްަން  މަޤމާއެްކނަް ނުވަތަ  މަޤމާަކީ މުސާރދަެވޭ 
 އިވާ ރސަމްީ ލޔިމުއެް ހުށަހޅަަނވްާނއެެވެ.( ބަދަލގުއަި އެކަން ބަޔާނކްޮށް އެ ތނަކަުން ދޫކށޮްފަ

(  ދޢަުލތަުގެ އވުއަިލައިފއަިވާ އދިާރއާއެްގއަި، ނުވތަަ އުވއަިލައިފއަވިާ އމައިްލަ ކުންފުންޏއެް ނވުަތަ  ބ)
ނވުތަަ   ވަތަ ބއަިނަލއްޤަްވމާީ ޖމައިްޔާނވުަތަ އުވއަިލައިފއަިވާ ޤއަމުީ ނު ، އމައިްލަ އިދާރއާއެްގއަި

ނމަަ މސައަްކަތްކޮށްފއަވިާ  މއުްދަތއާި    ،ޖމައާަތއެްގއަި  ވަޒފީާގެ  އދަި  ވަޒީފާ  އަދާކޮށފްއަިވާ 
)އަހަރއާި މަހއާި ދުވސަް އެނގގޭޮތށަް(، ވަޒފީާގެ މސައްޫލިއްޔަތުތއަް )އއެް އިދާރއާއެްގެ ތފަާތު  
މަޤމާުތަކގުއަި ވަޒފީާ އދަާކށޮްފއަިވީ ނމަަވސެް( ވކަިވކަިން ބަޔާނކްޮށް އެ އޮފީހަކުން ދކޫޮށފްއަިވާ  

  ތަންތަނގުެ    "އުވާލާފއަވިާގއަިވާ   8ރެކރްޫޓމްނަްޓް އޞުޫލގުެ ޖދަވުަލު  މަ،  ލިޔުން ލިބެންނތެް ނަ
 . ޗކެފްމޯް" ރފެަރެނސްް އަންގއަދިޭ ތޖަުރިބާ

ވަޒީފާއަށް އެންމެ ޤާބލިު  
ފަރާތެއް ހވޮމުަށް ބެލޭނެ  

 ކަންތއަްތއަް: 

މި ވަޒީފާއަށް އެނމްެ ޤާބިލު ފަރތާއެް ހޮވމުަށް ބެލޭނެ ކަނތްއަްތއަް ސިވލިް ސަރވސިްގެ ވަޒފީާތަކށަް މީހުން ހޮވމުއާި  
އުޞޫލުތއަް   މިނގްަނޑުތކައާި  ގެ    2021އއަްޔަންކުރމުުގެ  އިޞްލާޙު(  ނަނބްަރުގއަި    12)ތިނވްަނަ  ވަނަ 

 ހިމަނާފއަިވާނއެވެެ. 
 

މަޤާމަށް އެދެނވްީގޮތއާި  
 ސުންގަޑި: 

ކުރިން،    ގެ   30:12ދުވަހު   ބުރާސފްަތި   ވާ   28 އޮގަސޓްް  2025  މަޤާމަށް އެދި ހށުަހޅަަންޖެހޭ ތަކެތި ހުށަހޅަާނީ

އެދޭ ފމޯއާި ލިޔުންތއަް    ރި އޮތޯރިޓީރގެއިުލަޓޮ އެންވަޔަރަނމްަނޓްަލް   - އީ hr@epa.gov.mvއަށވެެ. ވަޒީފއާަށް 
އިލް މެދވުެރކިޮށް ވސެް ބަލއަގިަނވެޭނއެެވެ. އަދި އިޢލުާނގުެ ސުނގްަޑި ހމަަވމުުގެ ކރުިން ސރަުކރާުން އލަަށް ބަންދު  މެ

 ދުވހައެް ކަނޑއަޅައަިފި ނމަަ، އެ ކނަޑއަަޅާ ދުވހަުގެ އަދދަަށް ވަޒީފއާަށް އެދޭ ފމޯު ބލައަިގަނވެޭނއެވެެ. 
  

މެއިލް ކުރުމަށް  - އެޕލްިކޭޝަނާއެކު ހުރިހާ ޑޮކިއުމނަްޓެއް އެއްފައިލަކަށް ޕީ.ޑީ.އެފް ކުރުމށަްފަހު އީ   ނޯޓް:
 ދަންނަވަމެވެ. 

 ކރުުން: ޝޯޓލްސިްޓު 

 
ވަޒީފއާށަް ކުރމިތަިލާފއަވިާ    ،މި ވަޒީފއާށަް އދެި ހުށަހޅަާ ފރަާތްތކަުގެ ތރެއެިން ތޢަުލމީީ ފެނވްަރއާި ތޖަުރބިާއަށް ބަލއަި

 ފރަާތްތއަް ޝޓޯްލސިްޓކުުރވެޭނއެެވެ.  10 ފަރާތްތކަގުެ ތެރއެިން އެނމްެ މަތިން ޕއޮިންޓު ލިބޭ



 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

އސެސެމްަންޓް   ، އިންޓަރވއިު 
ޕްރެޒނެްޓޝޭަން  އަދި  

 :އޮންނާނެ ތަނއާި، މއުްދތަު 

   2025އއާި    1  ސެޕްޓމެްބަރު  2025މަށް މީހަކު ހވޮުމަށް ބއޭްވޭ އިންޓަވއިު، އަދި އމިްތިޙާނު އޮނންާނީ  މި މަޤާ
 ގއަެވެ.  ޓަރީ އޮތޯރޓިީރެގިއުލޭއާ ދެމެދު އެނވްަޔަރަނމްަނޓްަލް  30 ސެޕްޓމެްބަރު

 

ކުރމިަތލިީ  "ވަޒީފއާަށް  
ލިބުނު    ފަރާތްތކަަށް ޕއޮިންޓު 

("  ޝޓީު   A2ގޮތުގެ ޝޓީް ) 
 އާނމްުކުރުން 

ދުވަހގުެ ތެރގޭއަި "ވަޒީފއާށަް ކރުމިަތިލީ ފރަާތްތކަަށް ޕއޮިންޓު ލިބުނު    3އިންޓަވއިު ބއާވްާތާ ރސަމްީ ބނަްދު ނޫން  
ޝޓީު(" އާނމްކުޮށް ފެނންާނެހެން މި އިދާރގާއަި އަދި އިދާރާގެ ވެބސްއަިޓްގއަި އާނމްުކރުވެޭނއެެވެ.    A2ގޮތގުެ ޝޓީް )

ޝީޓު އާނމްުކުރާ ދުވހަުން    A2ވަޒީފއާަށް ކުރމިަތލިީ ފަރާތތްަކށަް ޕއޮިންޓު ދެވފިއަިވާ ގޮތމާދެު ޝކަުވއާއެް އޮތްނމަަ  
 ދވުަހގުެ ތެރގޭއަި އެ ޝަކވުއާއެް މި އިދާރއާަށް ހށުަހޅަަނވްާނއެެވެ.   3ފެށިގނެް ރސަމްީ ބަނދްު ނނޫް 

 އަށވެެ.   hr@epa.gov.mvމއެިލް ކުރާނީ -އަށވެެ. އީ 3038833، 3335949މި އިޢުލާނާ ގޅުިގެން މަޢުލމޫާތު ސފާުކުރމުަށް ގޅުާނީ 
ލިޔނުްތއަް  ހއަިސިވިލް ސރަވސިގްެ ވަޒީފާތކަަށް މީހުން ހވޮމުއާި އއަްޔަންކުރމުގުެ މިނގްނަޑުތަކއާި އޞުޫލުތއަް އދަި އެ އޞުޫލތުަކާ ގުޅުންހރުި އެނމްެ

  (Index/Policy/mv.gov.csc.www://https/40) އޞުޫލގާޅުޭ"  ސިވިލްސަރވސިްކމޮޝިަނގުެ ވެބސްއަިޓްގެޑއަުންލޯޑސްގްެ "އއަްޔަންކރުމުގުެ

 އިން ލިބެން ހނުްނާނއެެވެ. 
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