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 ކައުންޓަރަށް އަންނަ ފނޯު ކލޯުތަކަށް ޖަވބާު ދިނުން   .1

 ފުރިހަމަ ކުރނަްޖެހޭ ފިޔަވަޅު  ހުށައަޅނަްޖެހޭ ލިޔުން / ތަކެތި  އިތުރު ތަފޞްީލް  ޚިދުމަތް ދިނުމަށް ހޭދަވާ ވަގުތު 

ބަރު 
ނަން

 

 ދުވހަުން ދުވހަަށް 
އެކމަާ ގޅުުން ހުރި  ކޯލް ކުރި ބނޭމުެއް ހޯދމުަށް ފަހު 

ޑިޕާރޓމްަންޓަށް ޕާސް ކުރުން ނވުަތަ ރސިެޕްޝަނުން ޖަވާބު ދވެޭ  
 ވަރގުެ ކމަކަަށް ވާނމަަ ރސިެޕްޝަނނުް ޖަވާބު ދިނުން. 

- 
ތަކަށް  ކޯލް ފޯން  އަންނަ 

 އެޓެންޑްވުން 
1.1 

 ދުވހަުން ދުވހަަށް 

އޮފީހަށް އަންނަ ކޯލތްއަް ޑިޕާރޓމްނަްޓަށް ޕާސް ކުރުމަށް ފަހު  
މހީަކު   ކމައާިގޅުޭޑިޕާރޓމްަންޓުން ކޯލް ނުނގަައިފިނމަަ ނުވަތަ 

  ކމައާިގޅުޭ ފރަާތަށް  މަށްފަހުގެ މސެޖެް ނގަު ނމަަ ގުޅި ފަރތާުތްނެ
 މސެޖެް ޕާސް ކުރުން. 

 1.2 މސެޖެް ނެގުން  -
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 އެންޓރްީއަށް ލިބޭ ތަކެތި އނެްޓރްީ ކުރުން އަދި ކަމބާހެޭ ސެކޝްަންތަކށަް ފނޮުވނުް  .2

 ފުރިހަމަ ކުރނަްޖެހޭ ފިޔަވަޅު  ހުށައަޅނަްޖެހޭ ލިޔުން / ތަކެތި  އިތުރު ތަފޞްީލް  ޚިދުމަތް ދިނުމަށް ހޭދަވާ ވަގުތު 

ބަރު 
ނަން

 

 ދުވހަުން ދުވހަަށް 

އޮފީހަށް ލިބޭ ލިޔނުްތއަް، )ދެވނަަ ކޮލމަްގއަި ބޔަާން  
  ކރުމުަށްފަހުއެންޓްރީ   ، ކުރވެިފއަިވާ( ލިބމުުން

ފިޒިކލަް    ތކަަށްގުޅުން ހުރި ޑިޕާރޓމްަންޓް ކމައާި
. އަދި އެއަށް ފަހު ޖމެްސް  ލވެޭނއެވެެޕީ ފޮނވުާކޮ

އަޕްލޯޑްކުރވެޭނއެެވެ. އަށް   
 

  އިޖމެްސް  އިން އަންނަ އަދި ފިޒކިަލް ޑކޮއިމުެންޓް ގޮތގުަ. 1
ލިބޭ ތކަެތި )އޭގެ ތރެޭގއަި ހމިެނެނީ  އިންވއޮސިް، މމެޯ، 

( ތއަް ފޯރމް އަދިސޓިީ،  ސަރކއިުލަރ،  ކޯޓޝޭަން،   
)އޭގެ ތރެޭގއަި ހިމެނެނީ   . މއެިލް އިން އަންނަ ލިޔުންތއަް  2

  އަދި އެޕްލިކޝޭަން އިންވއޮސިް، މމެޯ، ކޯޓޭޝނަް، ސިޓީ، 
 ފޯރމް( 

އެންޓރްީ  ލިބޭ ލިޔނުްތަކގުއަި 
 ތއަްގަނޑު ޖެހުން 

2.1 

 2.2 ޖމެްސް އިން ނަންބަރު ނގެުން  ޖމެްސް  - ދުވހަުން ދުވހަަށް 

 ދުވހަުން ދުވހަަށް 
އެންޓްރީ  އެންޓްރީ މއަުލޫމާތު ތެރގޭައި ހމިެނނެީ 

އެނޓްްރީ ކުރާ  އަދި ރީޚް، ގަޑި، ތާ ، ނަންބަރ
 ފަރާތގުެ ސއޮި. 

ރީ މަޢލުމޫާތު ފރުިހމަަކރުުން ޓްއެން  -  2.3 

 ދުވހަުން ދުވހަަށް 
އޮފީހަށް ލިބޭ ހުރހިާ ލޔިެކިޔނުްތަކއެް ސްކޭން  

އވެެ. ޖމެސްް އަށް ލވެޭނެ ރމުަށްފހަުކު  
 2.4 ލިޔެކިޔނުްތއަް ސްކނޭްކރުުން   -

 ދުވހަުން ދުވހަަށް 
އޮފީހަށް ލިބޭ ހުރހިާ ލޔިެކިޔމުއެް، މއެިލް ، ޖމެްސް 

ސްއަށް ޖމެް  ލިޔުންތއަްއަދި ފިޒކިަލް ކޮށް ލިބޭ  
   އެވެ. އަޕްލޯޑް ކުރވެޭނެ

 2.5 ޖމެސްްއަށް އަޕްލޯޑް ކުރުން  ޖމެސްް 

 ދުވހަުން ދުވހަަށް 
ރޫޓްކރުމުުގއަި ބލަަނޖްެހެނީ ޑިޕާޓމްނަްޓއަި ގުޅޭ  

 ލިޔުންތއަް ސުޕަވއަިޒަރށަް ރޓޫްކރުމުަށެވެ. 
- 

ރޫޓްކރުަންޖެހޭ ފަރާތތްަކަށް  
 ރޫޓްކރުުން 

2.6 
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 ވޒަީފއާަށް މހީނުް އއަްޔަން ކުރުން   .3

 ފުރިހމަަ ކރުަނޖްެހޭ ފޔިަވޅަު  ހުށއަޅަަންޖެހޭ ލިޔުން / ތކަެތި  އިތުރު ތަފޞްީލް  ޚިދުމަތް ދިނމުަށް ހދޭަވާ ވގަުތު 

ބަރު 
ނަން

 

  7އއިުލާންކުރާ ދވުަހުން ފެށގިެން 
  ދުވސަް 

-     

  ސަރވސިްގެ   ސިވލިް  ކޮށފްއަިވާ   ފުރިހމަަ .1
 ފމޯު  އދެޭ ވަޒީފއާަށް

 ވަޒީފާއަށް އދެޭ ފރަާތގުެ ވަނަވރަު  .2
ވަޒީފާއަށް އދެޭ ފރަާތގުެ މއުްދަތު ހމަަނުވާ ދިވހެި   .3

 ކޕޮީ   ރއަްޔިތއެްކަން އަނގްއަިދޭ ކާޑގުެ
ސަރުކރާަށް   .4  / ސަރވސިްއަށް  ސިވިލް 

ޚިދމުަތްކރުމުުގެ އއެްބސަްވމުއެް އޮތް މުވއަްޒަފުން ކުރމިަތލިާ  
ނމަަ ހވޮއިޖްެ  ވަޒީފއާިން    ، މަޤާމަށް  އދަކާުރމަުނދްާ 

ވަޒީފާ އަދކާުރާ އޮފހީުން    ، ވއީްލމުމާެދު އއިުތިރާޒއެްނެތކްމަަށް
 .ދޫކށޮްފއަިވާ ލިޔުން 

 ލިބިފއަިވާ ތަޢލުމީީ ސެޓުފކިޓެުތަކގުެ ކޮޕީ  .5
 ލޔިުންތއަް  މސައަްކަތުގެ ތޖަރުިބާ އަންގއަދިޭ .6

ސިވިލް ސރަވސިއްިން އާނމްކުޮށްފއަިވާ ވަޒފީާއަށް  
 އެދޭ ފމޯު ފރުިހމަަ ކުރމުަށފްަހު ހށުއަޅެުން

3.1 

  7ފމޯު ހުށަހަޅާ ދވުަހުން ފެށގިެން 
     - ދުވސަް 

ދނިުން   ސްލިޕް  ދޫކރުާ  ފަރާތަށް  ހުށއަަޅާ  އެދި  ވަޒީފއާަށް 
ނުވތަަ   މެދުވރެިކށޮް،  ހާޒިރވުާ  )އމީއެިލް  ހިފއަިގެން  ފމޯު 

 މީހަކަށް( 

ވަޒީފާއަށް އދެި ހށުއަޅަާ ފމޯުތއަް ލބިުނުކަމަށް  

 ޖަވާބު ދނިުން 
3.2 

  1އއިުލާނުގެ މއުްދތަު ހމަވަާތާ، 
  މސަްދުވަސް  

- 
ގެ   އމީއެިލް  ފަރތާްތަކަށް  ހުށއަަޅާ  އެދި  ވަޒީފއާަށް 

 ޒަރއިްޔއާިން ނުވތަަ ސިޓީ ފޮނވުުން. 

ތެރއެިން   ފަރތާްތކަގުެ  ކުރމިަތލިާ  ވަޒީފާއަށް 
ފަރތާްތަކށަް،   ޝޓޯުލސިްޓކުުރާ  އިންޓަވއިުއަށް 
ގަޑއިއާި ތަނއާި   އޮންނަ  ހާޒިރވުާން  އިންޓަވއިއުަށް 

3.3 
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އަންގަނޖްެހޭ   އިންޓަވއިއުއާިގޅުގޭޮތުން  ތާރީޚއާި 
 އެހެނިހެން މަޢލުޫމާތުތއަް އެނގްުން  

އިންޓިވއިު ބއާްވތާާ ރސަމްީ ބަނދްު  
  ދުވސަް    3ނޫން 

- 
ޕއޮިންޓް   ފަރާތްތކަަށް  ކުރވެުނު  އިންޓރަވއިު  ވަޒީފާއަށް 

( ޝޓީް  ތފަސްީލް  ގޮތގުެ  ( A2 Sheetލިބިފއަިވާ 
  ވެބސްއަިޓްއަށް ލުން

ވަޒީފާއަށް އިނޓްަވއިކުުރި ފަރާތތްަކށަް ޕއޮިންޓު  
އާނމްުކުރނުްޝީޓު   2-ލިބުނުގތޮުގެ އޭ  

3.4 

ދވުަސް )   3ވެބސްައިޓް އަށް ލާތާ 
 ބަންދު ނނޫް( 

- 
A2 Sheet   ްއާނމްު ކރުމުަށްފަހު ޝަކވުާ ހުށަހޅެުމަށ

 ހޅުުވާލނުް 
 3.5 ޝަކވުާއަށް ހުށަހޅެުން 

 -  ދވުސަް  07

1. A2 Sheet    ުއިން އެނމްެ މަތިން ޕއޮިންޓް ލިބުނ
 ފަރާތަށް އެކަން އެނގްުން 

އަށް ހވޮުނު   .2 )ވަޒީފާ  ކުށގުެ ރެކޯޑު ސާފކުުރުން 
 ފަރާތް( 

ޓްރާނސްކްްރިޕްޓސްް / ތޖަުރިބާ   ސެޓްފިކޓެްސް / .3
 ލިޔުންތއަް އެޓސެޓްް ކުރުން )ވަޒފީާ އަށް ހޮވނުު ފރަާތް( 

އެނގްުން ވަޒީފާއަށް ހޮވުނު ފަރތާަށް   

3.6 

  1އއިުލާނުގެ މއުްދތަު ހމަވަާތާ، 
  މސަްދުވަސް  

ތކަަށް   ވަޒީފާ  "ސިވލިްސަރވސިްގެ 
އއަްޔަންކުރމުުގެ   ހވޮމުއާި  މީހުން 
ގއަި   އޞުޫލުތއަް"  މިންގަނޑުތކައާި 

 ވާގތޮަށް 

ލޔިެކިޔުންތއަް   .1 ބޭނުންވާ  ހމަޖައެސްުމަށް  ވަޒީފާ 
ވަޒީފާ    VIUGAހމަަކުރމުަށްފހަު   މެދުވެރކިޮށް 

 ހމަޖައަސްަން ފޮނުވުން.  
2. VIUGA    ާީވަޒފ އެޕްރޫވވްެ،  ރިކއުސެްޓް 

ފަރތާަށް   ހމަަޖެހުނު  ވަޒީފާ  އއަމުުން  ޗިޓު  ހމަަޖެހުނު 
 އެންގުން. 

 ވަޒީފާ ހމަޖައެސްުން

3.7 

 

 

 



 ސަރވސިް ޗޓާާ  
 

5 
 

 ކޮންސަލްޓނަްޓުނންށަް ލައިސަންސް ދކޫުރުން އީއއައިޭ   .4

 ފުރިހމަަ ކރުަނޖްެހޭ ފޔިަވޅަު  ހުށއަޅަަންޖެހޭ ލިޔުން / ތކަެތި  އިތުރު ތަފޞްީލް  ޚިދުމަތް ދިނމުަށް ހދޭަވާ ވގަުތު 

ބަރު 
ނަން

 

      - ވަކި މއުދްަތއެް ނވޯޭ 

 އަލަށް ރޖަސިްޓްރީ ވމުަށް ހށުަހޅަަނޖްެހޭ ލިޔުންތއަް: 
 އަނގްއަިދޭ ކާޑގުެ ކޮޕީކާކކުަން  .1
ލިބިފއަިވާ ތއަުލމީީ ސަނދަުތކަުގެ ތއަްގަނޑުޖެހި ކޮޕީ )ލޔިެފއަި އޮތް   .2

 ބަހުން( 
ތއަުލމީީ ރެކޯޑް )ޓްރާނސްކްްރިޕްޓް(ގެ ތއަގްަނޑުޖެހި ކޮޕީ )ލިޔެފއައިޮތް  .3

 ބަހުން( 
 ވަނވަަރު  .4
ފޮޓޯ )އއެް ފޓޮޯ ފމޯގުއަި   2ހުށަހަޅާ މީހގާެ ޕސާްޕޯޓް ސއަިޒްގެ   .5

 ތަތްކޮށފްއަި( 
 ވާރކް ޕާރމިޓގްެ  ކޮޕީ )ހމައަކެަނި ބިދސޭީން(  .6
 މީހާގެ މަޢލުމޫާތު އޮތް ޕސާްޕޯޓް ސފަުހާގެ ކޮޕީ )ހމައަެކަނި ބދިސޭީން(  .7

 
 ލއަސިަންސް މއުްދަތު ހމަަވގެެން އއަުކުރުމަށް ހުށަހޅަަނޖްެހޭ ލިޔުނތްއަް: 

  މއުްދތަު   ކާޑުގެ  ހުށަހޅަފާއަިވާ  ކރުިން)  ކޮޕީ  ކޑާުގެ  އަނގްއަިދޭ  ކާކކުަން .1
 ( ހމަަވެފއަވިާނމަަ

 ފޓޮޯ )އއެް ފޮޓޯ ފމޯުގއަި ތަތކްޮށފްއަި(  2ޕސާްޕޯޓް ސއަިޒްގެ  .2
ލިބިފއަިވާ ތއަލުމީީ ސަނަދު އަދި ޓރްާނސްްކްރިޕޓްުތަކގުެ ތއަްގނަޑޖުެހި   .3

ލިޔނުްތކަުގެ  ހުށަހަޅާފއަވިާ  އއާއިެކު  އެޕްލިކޝޭަން  )ފރުަތމަަ  ކޮޕީ 
 އިތުރުން ލިބފިއަިވާ ސޓެްފކިެޓް އދަި ޓްރާނސްކްްރިޕްޓް( 

 ވަނަވަރު )އަޕްޑޭޓް ކރުެވފިއަިވާ(  .4

މާވެށގީެ ފރުަތމަަ ދިރސާާ، ތމިާވށެީގެ  ތި
މެނޖޭމްަންޓް ޕްލޭން އަދި ތމިާވއެޓްށަް އަސަރު  

ފޯރާނެ މިނވްަރު ބޔަާންކރުާ ރިޕޯޓް ހަދާ  
ކޮނސްަލޓްަންޓއެގްެ ގޮތގުައި ރޖަސިޓްްރީ ވުމަށް  

ކުރމުަށފްަހު ހށުއަޅެުންއެދޭ ފމޯް ފރުިހމަަ    

4.1 
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ދުވސަް   3ފމޯް ހުށަހަޅާތާ   4.2 ފޯމް ލިބުނކުމަަށް ޖަވާބު ދިނނުް  ފމޯް ހުށއަޅަާ ފރަާތަށް ފޯމް ލިބނުުކނަް އމީއެިލް މެދވުެރިކށޮް އެނގްުން  - 

އަޤލްަބއިްޔަތު   މމެްބަރުންގެ  ބޯޑު 
ލިބި ކރޯމަް ހމަވަމުުން ބއަދްަލވުުން  
 ބއޭްވުން 

- 

 
ދއާމިީ ފމޯް   ތއަްޔާރކުުރމުއާި  ޝޓީް  ސމަަރީ  ފަރާތްތކަގުެ  ހުށހަަޅާ 

ޝީޓް   ވެރިފކިޝޭަން  ރިޕޯޓް  އީ.އއަި.އޭ  ފަރާތތްަކގުެ  އދެޭ  ލއަސިަންސަށް 
 ތައްޔާރު ކރުުން 

 

•  
 ފމޯްތއަް ދފަްތަރު ބޯޑށަް ވއެްދުން  •

 
4.3 

ޝަރުތހުމަަވާ   -
ފަރާތްތއަް ލއަސިަނސްްގެ ފީ  

 ދުވސަް.   2ދއަްކާތާ 

ޝަރުތހުމަަނުވާ   -
  3ފަރާތްތކަަށް ބޯޑނުް ނިނމްާތާ 

 ދުވސަް 

- 

  ފީ ލއަސިަނސްް  ފރަާތްތަކށަް  ޝަރުތުހމަވަާ  އަށް ލއަސިަނސްް .1
 . އެންގުން ޒރައީއާިން މއެިލގްެ ތަފސްީލއާކެު  ދއެްކމުަށް

ލއަސިަނސްްއަށް ޝރަުތުހމަަނވުާ ފރަާތްތަކށަް ސިޓީ ނުވތަަ މއެިލގްެ   .2
 އެންގުން. ޒަރއީއާިން 

ފމޯް ހުށަހަޅާ ފަރތާްތކަަށް ދފަްތަރު ބޑޯުން ނިނމްާ  
 ގޮތއެްގެ މަތިން އެނގްުން 

4.4 

ޝަރުތހުމަަވާ   -
ފަރާތްތކަަށް ލއަސިަންސް  

 ދވުސަް   2ހަވާލކުުރތާާ 

- 
އަށް  ވެބސްއަިޓް  ލސިޓްް  ކނޮސްަލްޓަނޓްް  އީ.އއަި.އޭ  ކުރވެިފއަިވާ  އަޕްޑޭޓް 

 މެދވުެރކިޮށް އއަި.ސީ.ޓީ ސެކޝްަންއަށް އެނގްުން ލުމަށް އމީއެިލް 
އަޕްޑޭޓް   ލސިޓްް  ކޮނސްަލްޓަނޓްް  އީ.އއަި.އޭ 

 ކުރުން 
4.5 
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 އެންވޔަަރަންމނަްޓް ރޕިޯޓް ރިވއިއުރަސް އައްޔަން ކުރުން  .5

ކރުަނޖްެހޭ ފޔިަވޅަު ފުރިހމަަ   ހުށއަޅަަންޖެހޭ ލިޔުން / ތކަެތި  އިތުރު ތަފޞްީލް  ޚިދުމަތް ދިނމުަށް ހދޭަވާ ވގަުތު   

ބަރު 
ނަން

 

ވަކި މއުދްަތއެް ނވޯޭ )އީ.ޕީ.އީ އިން 
      އާނމްުކޮށްފއަިވާ ނަންބަރު 

(IUL)203-FINHUM/1/2016/3 
 އިޢުލާން ބތާިލް ކުރމުާ ހމައަަށް(   

- 

ސެޓްފިކޓެްތކަުގެ   .1 ތޢަުލމީީ  ލިބިފއަިވާ 
އއާި   ކޮޕީ  އެޓސެްޓްކުރވެފިއަިވާ  އެކްރެޑިޓކްުރވެިފއަވިާ 

 ޓްރާނސްްކރްިޕްޓް 
މސައަްކަތްކުރި ތަނުން ނވުަތަ މސައަްކަތް ހވަާލކުުރި   .2

 ފަރާތުން ލިބިފއަވިާ މސައަްކަތގުެ ތޖަުރިބާ އަންގއަިދޭ ލިޔުން 
ތމިވާެށގީެ   .3 )ރޖަސިްޓރަވފެއަިވާ  ވއަިޓޭ  ކަރިކއިލުމަް 

 ނޖުހެޭނއެެވެ( ކޮނސްަލޓްަންޓނުް މި މަޢުލމޫާތު ހުށހަޅަާކަށް 
 ދިވހެިރއަްޔިތއެކްަން އަނގްއަިދޭ ކާޑފުެ ކޮޕީ  .4

 
މުރާޖަޢާކުރާ   ބލަާ  ރިޕޯޓްތއަް  ބެހޭ  ތމިާވއެްޓއާި 
އެޕްލިކޭޝނަް   ހުށހަަޅާ  އެދި  ވުމަށް  މުރޖާިރަކަށް 

 ފމޯްތއަް ހުށަހޅެުން  
 

5.1 

ދުވސަް   3ފމޯް ހުށަހަޅާތާ   - 
އމީއެިލް މެދވުެރިކށޮް  ފމޯް ހުށއަޅަާ ފރަާތަށް ފޯމް ލިބނުުކނަް 

 އެންގުން 
 5.2 ފޯމް ލިބުނކުމަަށް ޖަވާބު ދިނނުް 

ދުވސަް   3ފމޯް ހުށަހަޅާތާ   - 
ފމޯއާއިެކު ހުށަހޅަފާަރާތތްަކގުެ ލިޔުނތްއަް ޗެކކްޮށް  

 އިވަލއުޭޝނަް ޝީޓްތއަްޔރާު ކރުުން 
 5.3 ފމޯްތއަް އިވަލއުޓޭް ކރުުން 

ދުވސަް   5ފމޯް ހުށަހަޅާތާ   - 

ފމޯްތއަް އވިަލއުޭޓް ކުރމުަށފްަހު ޝަރުތު ފުރހިމަަވާ   -
 ފަރާތްތކަަށް އކެަން ލިޔމުުން އެނގްނުް.

ފުރހިމަަނުވާ   ފމޯްތއަް އވިަލއުޭޓް ކުރމުަށފްަހު ޝަރުތު  -
 ފަރާތްތކަަށް އކެަން ލިޔމުުން އެނގްނުް.

 5.4 ފމޯް ހުށަހަޅާ ފަރާތތްަކށަް ލޔިމުުން އެންގުން 

ފަރާތތްަކށަް ލޔިމުުން  ފމޯް ހުށަހަޅާ  
ދވުސަް  1އަންގާތާ   

- 
މުރޖާިރކަަށް   މުރާޖަޢާކުރާ  ބަލާ  ރިޕޯޓތްއަް  ބެހޭ  ތމިާވއެްޓއާި 
ޝޓީް   މއަުލޫމާތު  ފަރތާްތަކގުެ  ފރުިހމަަވާ  ޝަރތުު  ވމުުގެ 
 އެޑމްިނސިްޓްރޭޓވިް ސެކޝްަންއަށް މއެިލްގެ ޒަރއީއާިން އެންގުން 

ބލަާ   ރިޕޯޓްތއަް  ބެހޭ  މުރާޖަޢާކުރާ  ތމިާވއެްޓއާި 
ފަރތާްތއަް   ފުރިހމަަވާ  ޝރަުތު  ވމުުގެ  މުރޖާިރަކަށް 
 އެޑމްިނސިްޓްރޭޓވިް ސެކޝްަނށަް އނެްގުން 

5.5 



 ސަރވސިް ޗޓާާ  
 

8 
 

 ( 3އަދި    2،  1އީ.އއަި.އޭ ރިޕޯޓުތއަް ހުށއަެޅުން )ދަރަޖަ   .6

 ފުރިހމަަ ކރުަނޖްެހޭ ފޔިަވޅަު  ހުށއަޅަަންޖެހޭ ލިޔުން / ތކަެތި  އިތުރު ތަފޞްީލް  ޚިދުމަތް ދިނމުަށް ހދޭަވާ ވގަުތު 

ބަރު 
ނަން

 

ދވުަހށަް ރަސް ދވުަހުން   -            
  ޑރްއަިވް   ގގޫަލް)  ލސިްޓް   ޗެކް  އެކު  ރިޕޯޓއާި  އޭ.އއަި.އީ .1

 ( ލިންކުން 
 ޕމޭަންޓް ސްލިޕް   .2

    6.1 ރިޕޯޓު ހުށއަެޅުން  

 6.2 އެންޓްރީ ކުރުން   ޖމެސްް  - ދުވހަުން ދުވހަަށް 

 ރިޕޯޓް   - ދުވހަުން ދުވހަަށް 
ރިޕޯޓު މުރޖާާ ކރުމުަށް، އީ،އއަި،އޭގެ މުރޖާިޢުންނަށް  

 މއެިލްކުރުން  
6.3 

 ދުވހަުން ދުވހަަށް 
 ރިވއިު ޝީޓް  -

ރިވއިުކރުމުަށްފަހު ލިބޭ ރިވއިު ރިޕޯޓތްއަް އިންޓަރނލަް  
 ރިވއިުކރުުމަށް އީ.ސީ.އޭ ސެކޝްަނށަް ފޮނވުުން.  

6.4 

 ދުވހަުން ދުވހަަށް 
 ރިވއިު ޝީޓް އދަި ޕމޭަންޓް ސލްިޕް އާކއަިވކްުރުން.   - -

6.5 
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 ޑއިު ޑިލިޖނަްސް ސިޓތީަކަށް ޖަވބާު ދިނނުް   .7

 ފުރިހމަަ ކރުަނޖްެހޭ ފޔިަވޅަު  ހުށއަޅަަންޖެހޭ ލިޔުން / ތކަެތި  އިތުރު ތަފޞްީލް  ޚިދުމަތް ދިނމުަށް ހދޭަވާ ވގަުތު 

ބަރު 
ނަން

 

  -  
ޑއިު ޑިލޖިެންސް އާ ގޅުގިެން ސފާކުުރަން ބނޭުންވާ  

ބަޔާންކރުުން ވަކި މޢަުލޫމާތުތކައެް ވާނމަަ، އެކަން   

 ސިޓީ  އެދޭ  އަށް ޑިލޖިެނސްް ޑއިު .1
ފރަާތގުެ   .2 އެދޭ  ޑިލޖިެންސް ސާފކުުރމުަށް  ޑއިު 

 ކޮނސްެންޓް  
ފރަާތގުެ   .3 އެދޭ  ޑިލޖިެންސް ސާފކުުރމުަށް  ޑއިު 

 ރޖަސިްޓްރީ ކޮޕީ

 ޑިޑޑޑއިު ޑިލޖިަންސް ސިޓީ ފޮނވުނުް

7.1 

ދވުސަް  1ރސަމްީ ބަންދުނނޫް  ގެނދްާނީ އެޑމްނިް އިންމސައަްކަތް ކުރޔިަށް     އެންޓްރީ ކުރުން  ޖމެްސް އަށް 
7.2 

ދވުސަް  3ރސަމްީ ބަންދުނނޫް   
ޑއިު ޑިލޖިެނސްް ސާފކުުރުމަށް އދެފިއަިވާ ފރަާތާ  
 ގޅުުންހުރި އެނމްެހާ މަޢލުޫމާތުތއަް ޙއިސްާކުރުން 

ޑއިު ޑިލޖިެނސްް ސާފކުުރުމަށް ހުށހަަޅާފއަިވާ  
ފޮނވުުން ސިޓީތއަް ސެކޝްަނަށް   

ސެކްޝަނތްަކށަް ފޮނވުއަގިެން އއެްވސެް 
 މއަސްަލއައެް އޮތްތޯ ބެލުން 

7.3 

ދވުސަް  3ރސަމްީ ބަންދުނނޫް   
ޑއިު ޑިލޖިެނސްް ސާފކުުރުމަށް އދެފިއަިވާ ފރަާތާ  
 ގޅުުންހުރި އެނމްެހާ މަޢލުޫމާތުތއަް ޙއިސްާކުރުން 

- 
ސެކްޝަނތްަކނުް ލިބފިއަިވާ މަޢލުމޫތާުގެ  

 އަލީގއަި ޖަވާބު ދިނނުް 

7.4 
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 ޤުދްރަތީ ނުވަތަ ތަބޢަީ ގތޮގުއަި ރއަްކައުތެރިކޮށް ޙިމޔާތަްކޮށްފއަވިާ ދިރުނތްަކގުެ ރސިާޗްކުރުމށަް ހުއްދަ ދކޫުރުން  .8

ފޔިަވޅަު ފުރިހމަަ ކރުަންޖެހޭ   ހުށއަޅަަންޖެހޭ ލިޔުން / ތކަެތި  އިތުރު ތަފޞްީލް  ޚިދުމަތް ދިނމުަށް ހދޭަވާ ވގަުތު   

ބަރު 
ނަން

 

ހފަްތާތރެޭ  3ފމޯް ހުށަހަޅާތާ   

 
. ފމޯުގއަވިާ މަޢލުމޫާތު ފރުިހމަަކށޮް، ފމޯއާެކު ހށުަހަޅާ  1

ލިޔެކތިުންތކައާެކު، ސަރކުާރު ބަނދްނުޫން ކޮނމްެ ދވުަހއެގްެ  އިން  
އަށް އީޕއީޭގެ ކއަުންޓަރށަް   1400އިން   1300އަށް އަދި   12:00
އަށް އމީއެިލްގެ ޒަރއިްޔއާިން   erc@epa.gov.mvނުވަތަ  

 ހުށަހޅެޭނއެެވެ. 
. ރިސަރޗް މސައަްކތަް ފށެމުުގެ ތިން ހަފތްާ ކުރިން ފމޯު  2

 ހުށަހޅަަނވްާނއެެވެ. 
. މަޢުލޫމާތު ފުރިހމަަ ނުވާ، އދަި ޞއަްޙަ ނޫން މޢަުލޫމާތު ހމިެނޭ  3

 ފމޯުތއަް ބާޠިލވުާނއެވެެ. 

ނމްވާާ ފރަާތއާި، ޓމީގުެ  ޒި  ފަރާތއާި،   ހުށހަޅަާ  ފމޯް .1
 އއަިޑީ ކާޑު ނުވތަަ ޕސާްޕޯޓު ކޮޕީ

 ބޒިްނަސް ވސިގާެ ކޮޕީ )ބިދސޭނީްނށަް(  .2
 ޖަމްޢއިްޔާގެ ރޖަސިްޓރްީ ކޮޕީ  .3
 ރިސާރޗް ޕްރޮޕސޯަލް  .4
ރސިާރޗްގެ   .5 ހުށަހޅަނާމަަ،  ކުރމުށަް  ހއުްދއަާ 

 ހޯދުންތކަގުެ ކޮޕީ

 8.1 ހުއްދައަށް އެދި ހުށަހަޅާ ފޯމް 
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 ދކޫުރުން   ހުއްދަ   ރިސާޗކްުރުމަށް   ސަރަޙައްދތުަކގުއަި   ޙިމޔާތަްކޮށްފއަވިާ   ރއަްކައުތެރިކޮށް   ގތޮގުއަި   ތަބޢަީ   ނުވަތަ   ޤުދްރަތީ  .9
ޚިދުމަތް ދިނމުަށް ހދޭަވާ  

 ވަގުތު 
 ފުރިހމަަ ކރުަނޖްެހޭ ފޔިަވޅަު  ހުށއަޅަަންޖެހޭ ލިޔުން / ތކަެތި  އިތުރު ތަފޞްީލް 

ބަރު 
ނަން

 

ހފަްތާތރެޭ  3ހުށަހަޅާތާ ފމޯް   

 
ހުށަހޅަާ  1 ފމޯއާެކު  ފރުިހމަަކޮށް،  މަޢލުޫމާތު  ފމޯުގއަވިާ   .

ދވުަހއެްގެ   ކޮނމްެ  ބަނދްނުޫން      8:00ލިޔެކތިުންތކައާެކު، ސަރކުާރު 
އދަި    12:00އިން   އީޕއީޭގެ    1400އިން    1300އަށް  އަށް 

ނވުަތަ   އމީއެިލގްެ    erc@epa.gov.mvކއަުންޓަރށަް  އަށް 
 ޒަރއިްޔއާިން ހުށަހޅެޭނއެވެެ. 

ފމޯު  2 ކުރިން  ހަފްތާ  ތިން  ފެށމުގުެ  މސައަްކތަް  ރިސަރޗް   .
 ހުށަހޅަަނވްާނއެެވެ. 

. މަޢުލމޫާތު ފރުިހމަަ ނވުާ، އަދި ޞއަްޙަ ނޫން މަޢުލމޫާތު ހމިެނޭ  3
 . ފމޯުތއަް ބާޠިލވުާނއެވެެ

 

  ފަރާތއާި،   ޒިނމްާވާ  ފރަާތއާި،   ހުށަހޅަާ  ފމޯް .1
 ކޮޕީ  ޕސާްޕޯޓު  ނވުަތަ ކާޑު  އއަިޑީ ޓމީުގެ

 ބޒިްނަސް ވސިގާެ ކޮޕީ )ބިދސޭނީްނށަް(  .2
 ޖަމްޢއިްޔާގެ ރޖަސިްޓރްީ ކޮޕީ  .3
 ރިސާރޗް ޕްރޮޕސޯަލް  .4
ރސިާރޗްގެ   .5 ހށުަހޅަާނމަަ،  ކރުުމަށް  ހއުްދއަާ 

 ހޯދުންތކަގުެ ކޮޕީ

 9.1 ހުއްދައަށް އެދި ހުށަހަޅާ ފޯމް 
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 ޤުދަރަތީ ނުވަތަ ތަބޢީީ ގތޮގުއަި ރއަްކައުތެރިކޮށް ޙމިޔާަތްކޮށްފއަިވާ ދިރުނތްަކާ ގޅުޭ ޚއާްސަ ހުއްދަ ދކޫުރުން    .10

 ފުރިހމަަ ކރުަނޖްެހޭ ފޔިަވޅަު  ހުށއަޅަަންޖެހޭ ލިޔުން / ތކަެތި  އިތުރު ތަފޞްީލް  ޚިދުމަތް ދިނމުަށް ހދޭަވާ ވގަުތު 

ބަރު 
ނަން

 

ހފަްތާތރެޭ  3ހުށަހަޅާތާ ފމޯް   

 
ހުށަހޅަާ   .1 ފމޯއާެކު  ފރުިހމަަކށޮް،  މަޢލުޫމާތު  ފމޯުގއަިވާ 

ލިޔެކތިުންތކައާެކު، ސަރުކރާު ބަންދނުޫން ކޮނމްެ ދވުަހއެގްެ  
އަށް    1400އިން    1300އަށް އދަި    12:00އިން    8:00

ނވުަތަ   ކއަުންޓަރަށް  އަށް    erc@epa.gov.mvއީޕއީޭގެ 
 އމީއެިލްގެ ޒަރއިްޔާއިން ހށުަހޅެޭނއެވެެ. 

ރިހިބިލޓިޭޝނަް މސައަްކަތް ފެށމުުގެ ތިން ހފަްތާ ކުރނިް ފމޯު   .2
 ހުށަހޅަަނވްާނއެެވެ. 

މަޢުލމޫާތު   .3 ނޫން  ޞއަްޙަ  އަދި  ނުވާ،  ފުރހިމަަ  މަޢުލޫމާތު 
 ހމިެނޭ ފމޯުތއަް ބާޠލިުވނާއެެވެ. 

 

 ފަރތާއާި،   ޒިނމްވާާ   ފރަާތއާި،   ހުށހަޅަާ  ފމޯް .1
 ކޮޕީ  ޕސާްޕޯޓު  ނވުަތަ ކާޑު  އއަިޑީ ޓމީުގެ

 ބޒިްނަސް ވސިގާެ ކޮޕީ )ބިދސޭނީްނށަް(  .2
 ޖަމްޢއިްޔާގެ ރޖަސިްޓރްީ ކޮޕީ  .3
 )ބނޭުނވްާނމަަ(   އިތުރު ތަފޞްލީު .4
 ވޭދވުެ ދިޔަ އަހރަުގެ އަހަރީ ރިޕޯޓު  .5

 10.1 ހުއްދައަށް އެދި ހުށހަޅަާ ފމޯް 
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 ހަނިފރަު ޙމިޔާަތްކޮށފްއަިވާ ސަރަޙައްދގުއަި ފޮޓޯ/ވީޑއިޯކުރުމގުެ ހުއްދަ    .11

 ފުރިހމަަ ކރުަނޖްެހޭ ފޔިަވޅަު  ހުށއަޅަަންޖެހޭ ލިޔުން / ތކަެތި  އިތުރު ތަފޞްީލް  ޚިދުމަތް ދިނމުަށް ހދޭަވާ ވގަުތު 

ބަރު 
ނަން

 

ހފަްތާތރެޭ  2ފމޯް ހުށަހަޅާތާ   

  ހުށހަޅަާ   ފމޯއާެކު   ފުރހިމަަކޮށް،   މަޢލުމޫާތު  ފމޯުގއަވިާ.  1
  9:00  ދވުަހއެްގެ   ކޮނމްެ  ބަނދްނުޫން  ސަރކުާރު   ލިޔެކތިުންތކައާެކު، 

  އަތޅޮު .ބ   އަށް  1400  އިން  1300  އަދި   އަށް   12:00  އިން
  އީޕއީޭގެ   ނުވތަަ  އޮފީހަށް   ރިޒވާް   ބއަޮސްފއިަރ   ޔުނސެްކޯ

އމީއެިލގްެ    erc@epa.gov.mv  ނވުަތަ   ކއަުންޓަރށަް އަށް 
 ޒަރއިްޔއާިން ހުށަހޅެޭނއެވެެ. 

  ހފަްތާ   ދެ   ތާރީޚގުެ   ހމަޖަެހިފއަިވާ   ޒިޔރާަތކްުރމުަށް   ހނަިފަރށަް.  2
 .. ހުށހަޅަަންވނާއެެވެ ފމޯު  ކުރިން

ޞއަްޙަ ނޫން މަޢުލޫމާތު ހމިެނޭ    އަދި  ނުވާ،   ފުރހިމަަ  މަޢުލމޫާތު.  3
 ފމޯުތއަް ބާޠިލވުާނއެވެެ. 

ފމޯް ހުށަހަޅާ ފަރާތއާި، ޒިނމްވާާ   .1
 ފަރާތއާި، ޓމީގުެ އއަިޑީ ކާޑު ނުވތަަ ޕސާްޕޯޓު ކޮޕީ

 ޖަމްޢއިްޔާގެ ރޖަސިްޓރްީ ކޮޕީ  .2
ޕްރޖޮެކްޓުގެ ޚުލޞާާ )ހމައަެކަނި   .3

 ކމޮާޝލަް އެޕްލިކޝޭަނތްަކަށް(  
 ފއަިސާ ދއެްކކިމަުގެ ރސަީދު  .4

 11.1 ހުއްދައަށް އެދި ހުށހަޅަާ ފމޯް 

 

 ހިމޔާަތް ކޮށްފއަވިާ ސަރަޙއަްދުތަކަށް ޒޔިާރަތް ކުރުމގުެ ހުއްދަ ދކޫުރުން    .12

 ފުރިހމަަ ކރުަނޖްެހޭ ފޔިަވޅަު  ހުށއަޅަަންޖެހޭ ލިޔުން / ތކަެތި  އިތުރު ތަފޞްީލް  ޚިދުމަތް ދިނމުަށް ހދޭަވާ ވގަުތު 

ބަރު 
ނަން

 

 12.1 ސިޓއީަކުން ހށުަހޅެުން  - - ދވުަސް   3ރސަމްީ 
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 އީ.އއަި.އޭ އެޕްލިކޭޝަން ބލައަގިަތމުއާި ޕްރޮސެސކްުރުން    .13

ތކަެތި ހުށއަޅަަންޖެހޭ ލިޔުން /   އިތުރު ތަފޞްީލް  ޚިދުމަތް ދިނމުަށް ހދޭަވާ ވގަުތު   ފުރިހމަަ ކރުަނޖްެހޭ ފޔިަވޅަު  

ބަރު 
ނަން

 

 ހުށަހޅަަންޖެހޭ ހުރިހާ މޢަުލމޫާތެއް ހމަަނމަަ 
 ދވުސަް ތެރގޭއަި   5އެޕްލިކޭޝަން ހުށހަޅަާތާ ރސަމްީ 

 އީ.އއަި.އޭ ސްކޯޕިންގް މީޓިނގްް އިނވްިޓޝޭަން  
 ފޮނުވނޭެ/ ނވުަތަ އެޕްރޫވްޑް ޓއީއޯާރ ފޮނވުޭނެ. 

 ފމޯުގއަި ލސިޓްްކށޮްފއަިވާ މަޢުލމޫާތު  -         
 ފުރިހމަަ އެޕްލކިޭޝނަް އމީއެިލްކުރނުް

 ނުވަތަ ޖމެސްްގެ ޒަރއީއާިން ފޮނުވނުް 
13.1 

 - - 
ގޑަިއިރު ކުރނިް ޕީޕީޓީ    1މީޓިންގް ފެށމުުގެ 

 ސްލއަޑިްސް އމީއެިލްކުރުން 

 އީ.އއަި.އޭ ސްކޯޕިންގް މީޓިނގްް  
ފޮނވުމުުން, މަޝރްޫޢއާި ގޅުޭގޮތނުް  އިންވިޓޝޭަން  

މީޓިންގގްއަި ދނިުމަށް ޕްރެޒެނޓްޭޝނަް ތއަްޔާރކުޮށް  
 މީޓިންގް 

އަށް ތއަްޔާރވުުން.    

13.2 
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 އީ.އއަި.އޭ އަދި އެޑެންޑަމް އެޕްލިކޝޭަން ބަލއަގިަތުމއާި ޕްރޮސެސކްުރުން    .14

 ފުރިހމަަ ކރުަނޖްެހޭ ފޔިަވޅަު  ހުށއަޅަަންޖެހޭ ލިޔުން / ތކަެތި  އިތުރު ތަފޞްީލް  ޚިދުމަތް ދިނމުަށް ހދޭަވާ ވގަުތު 

ބަރު 
ނަން

 

 ހުށަހޅަަންޖެހޭ ހުރިހާ މޢަުލމޫާތެއް ހމަަނމަަ 
 ދވުސަް ތެރގޭއަި   5އެޕްލިކޭޝަން ހުށހަޅަާތާ ރސަމްީ 

 އީ.އއަި.އޭ ސްކޯޕިންގް މީޓިނގްް އިނވްިޓޝޭަން  
 ފޮނވުޭނެ. ފޮނުވނޭެ/ ނވުަތަ އެޕްރޫވްޑް ޓއީއޯާރ 

 

-  
 

 

 
 

 

 
 

 
 

 ފމޯުގއަި ލސިޓްްކށޮްފއަިވާ މަޢުލމޫާތު  .1
 އަށް  އޭ.އއަި.އީ ހދެި ފަހުން އެނމްެ .2

   ކޮޕީ ސްޓޓޭމްަންޓގްެ ޑިޒިޝނަް ދޫކށޮްފއަިވާ 

 ފުރިހމަަ އެޕްލކިޭޝނަް އމީއެިލްކުރނުް
 ނުވަތަ ޖމެސްްގެ ޒަރއީއާިން ފޮނުވނުް 

14.1 

 - - 
ޕީޕީޓީ  ގޑަިއިރު ކުރނިް   1މީޓިންގް ފެށމުުގެ 

 ސްލއަޑިްސް އމީއެިލްކުރުން 

 އީ.އއަި.އޭ ސްކޯޕިންގް މީޓިނގްް  
އިންވިޓޝޭަން ފޮނވުމުުން, މަޝރްޫޢއާި ގޅުޭގޮތނުް  
މީޓިންގގްއަި ދނިުމަށް ޕްރެޒެނޓްޭޝނަް ތއަްޔާރކުޮށް  

 މީޓިންގް 
އަށް ތއަްޔާރވުުން.    

14.2 

 

 އީ.އއަި.އޭ ސކްްރީނނިގް ޕރްޮސެސް    .15

ދިނމުަށް ހދޭަވާ ވގަުތު ޚިދުމަތް    ފުރިހމަަ ކރުަނޖްެހޭ ފޔިަވޅަު  ހުށއަޅަަންޖެހޭ ލިޔުން / ތކަެތި  އިތުރު ތަފޞްީލް  

ބަރު 
ނަން

 

 ހުށަހޅަަންޖެހޭ ހުރިހާ މޢަުލމޫާތެއް ހމަަނމަަ
ދވުސަް ތެރގޭއަި  5އެޕްލިކޭޝަން ހުށހަޅަާތާ ރސަމްީ   

ސްޓޭޓމްަންޓް އީ.އއަި.އޭ ސްކްރީނިންގް ޑިޒިޝަން    
 ދޫކރުެވޭނެ 

- 
ފމޯުގއަި ލސިޓްްކށޮްފއަިވާ މަޝްރޢާާ 

 ގޅުުންހުރި މަޢުލމޫާތު 
 ފުރިހމަަ އެޕްލކިޭޝނަް އމީއެިލްކުރނުް
 ނުވަތަ ޖމެސްްގެ ޒަރއީއާިން ފނޮުވނުް

15.1 
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 ބިނހްިއްކުމާއި، ފަޅުކޮނުމގުެ ހުއްދަ ދކޫުރުން    .16

ހދޭަވާ ވގަުތު ޚިދުމަތް ދިނމުަށް    ފުރިހމަަ ކރުަނޖްެހޭ ފޔިަވޅަު  ހުށއަޅަަންޖެހޭ ލިޔުން / ތކަެތި  އިތުރު ތަފޞްީލް  

ބަރު 
ނަން

 

 
 ހުށހަޅަަނޖްެހޭ ހރުިހާ މަޢލުމޫާތއެް ހމަަނމަަ އއީއައިޭ  -

 ރިޕޯޓުގެ ރިވޔިު މަރުހލަާ ނމިގިެން 
 އެޕްރޫވްޑް ޑިޒޝިަން ސްޓޭޓމްަނޓްް ދކޫުރއާިރު   -

 މިހއުްދަވެސް ފޮނވުޭނެ. 
 ބަންދު ދވުަން ނހުމިަނއަި   - އެކސްްޕްރެސް ކެޓެގަރީ އީ.އއައިޭ -

 ދވުަހގުެ ތރެޭގއަި  5ރސަމްީ 
ބަންދު ދވުަން   -އިންޓމެީޑއިެޓް ކެޓގެަރީ އީ.އއައިޭ -

 ނުހމިަނއަި 
 ދވުަހގުެ ތެރގޭއަި 10ރސަމްީ 

 ބަންދު ދވުަން ނހުމިަނއަި   -ނމޯަލް ކެޓގެަރީ އީ.އއައިޭ -
 ދވުަހގުެ ތެރގޭއަި 15ރސަމްީ 

 

 ފމޯުގއަި ލސިޓްްކށޮްފއަިވާ މަޢުލމޫާތު     -

 އީ.އއަި.އޭ ސްބމަިޓް ކުރާއިރު, ވަކނީް 
 ފުރިހމަަކށޮްފއަވިާ ބިންހއިކްމުއާި، ފޅަުކޮނމުުގެ ހއުްދަ 

 އަށް އެދޭ  
 އމީއެިލްކުރނުް އެޕްލިކޭޝަން 

 ނުވަތަ ޖމެސްްގެ ޒަރއީއާިން ފނޮުވނުް

16.1 
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 ދިވހެރިާއްޖގޭެ ރަށތްަކގުެ ފެހިކަމއާި ގަސްކރަަ ޙިމާޔަތކްޮށް ދެމހެެއްޓުމބާހެޭ ގވަާއިދގުެ ދށަުން ދޭނޖްހެޭ ހުއްދަ ދކޫުރުން    .17

 ފުރިހމަަ ކރުަނޖްެހޭ ފޔިަވޅަު  ހުށއަޅަަންޖެހޭ ލިޔުން / ތކަެތި  އިތުރު ތަފޞްީލް  ޚިދުމަތް ދިނމުަށް ހދޭަވާ ވގަުތު 

ބަރު 
ނަން

 

 ހުށަހޅަަންޖެހޭ ހުރިހާ މޢަުލމޫާތެއް ހމަަނމަަ 
ދވުސަް ތެރގޭއަި    3ރިކއިސެްޓް ހުށަހަޅާތާ ރސަމްީ   

 ޖަވާބު ދވެޭނެ. 
 ފމޯުގއަި ލސިޓްްކށޮްފއަިވާ މަޢުލމޫާތު  -

އމީއެިލްކުރނުްފުރިހމަަ އެޕްލކިޭޝނަް   
ނުވަތަ ޖމެސްްގެ ޒަރއީއާިން ފޮނުވނުް   

17.1 

 

 

 ން ތިމާވށެި ހިމާޔަތްކުރުމއާި ރައްކާތރެިކުރުމގުެ ގނާޫނގުެ ދަށުން ކމޮްޕްލއަިންސް ޗެކްތކައާި ފޔިަވަޅުތަކާ ގުޅޭ ޝަކުވާތއަް ވޒަނަކްުރު    .18

 ފުރިހމަަ ކރުަނޖްެހޭ ފޔިަވޅަު  ހުށއަޅަަންޖެހޭ ލިޔުން / ތކަެތި  އިތުރު ތަފޞްީލް  ޚިދުމަތް ދިނމުަށް ހދޭަވާ ވގަުތު 

ބަރު 
ނަން

 

ދވުސަތްެރޭގއަި މއަސްަލއައާި    3 ރަސް ޝކަުވާ ހުށހަަޅާތާ
 ގޅުޭ ފރަާތްތކަަށް ފޮނުވނަްޖެހޭ އިނކްުއަރީ ސިޓީ ފޮނވުުން 

- 
  -ޝަކވުއާއާި ގުޅޭ އެނމްހެާ މަޢުލމޫާތު 

މސައަްކތަް ކުރާ  މއަސްަލަ, ރަށް, އަތޮޅު, 
 ފަރާތް 

 ޝަކވުއާާ ގުޅޭ    -ޝަކވުާ ހުށަހޅެުން 
ހޮޓލްއަި   އީ.ޕީ.އޭ  ގޅުާ/    7980379މަޢުލޫމާތު  އަށް 

 މސެޖެް ކޮށް ޙއިސްާކުރނުް ނވުަތަ  
 އީ.ޕީ.އޭ ލޭންޑްލައިނަށް ގޅުއަި ހުށހަޅެުން 

 ނުވަތަ ރސަމްީ ގަޑގީއަި ހާޒރިުވގެެން 
 ހުށަހޅެުން  

18.1 
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 ބޔަޯޑގިރްޭޑަބަލް ކތޮަޅު ރއާްޖެއަށް އެތެރކެުރުމަށް ހުއްދަ ދކޫުރުން    .19

 ފުރިހމަަ ކރުަނޖްެހޭ ފޔިަވޅަު  ހުށއަޅަަންޖެހޭ ލިޔުން / ތކަެތި  އިތުރު ތަފޞްީލް  ޚިދުމަތް ދިނމުަށް ހދޭަވާ ވގަުތު 

ބަރު 
ނަން

 

ދުވސަތްެރޭ ފމޯއާި އެކު    5ފމޯު ހުށަހަޅާތާ 
ހުށަހޅަަންޖެހޭތކަެތި ހަމަޔަށް ހުށަހޅަފާއަިވޭތޯ  

 ބެލުން އަދި ޖަވާބދުިނުން 

ފމޯުގައި ހމިެނޭ މއަުލމޫާތު   •
ފުރިހމަަ ނޫން ނމަަ އެޕްލޝޭަން  

 ބަލއަިނުގަތނުް. 
ފމޯުގައި ހމިެނޭ މއަުލމޫާތއާި   •

ޓސެްޓު ރިޕޓޯުތަކގުއަިވާ މއަުލޫމާތާ  
 ދމިާވާނޖްެހޭ 

 ވަނވަަރު  ފަރތާުގެ  އެދޭ  ހއުްދއަަށް .1
ހުއްދައަށް އެދޭ ފަރތާަކީ ކުނފްުންޏއެް  .2

ކމަުގއަިވނާމަަ ކުނފްުނީގެ ރޖަސިްޓރްީގެ  
ކޮޕއީއެް/ އމައިްލަ ފަރދުއެް ކމަގުއަވިާނމަަ  

 އއަިޑީ ކާޑުގެ ކޮޕީ 
ބަޔޯޑީގްރޑޭަބލަް ކތޮޅަުގެ ގޮތގުއަި ބލަާ   .3

މިންގަޑުގއަި ބަޔނާްކށޮްފއަިވާ ލެބޓޯރްީ  
  6ޓސެްޓް ރިޕޓޯްތަކގުެ އސަްލު )ދޫކރުތިާ 

މސަްދުވަސް ވެފއަވިާ ލޔިުންތކަަކަށް ވގެެން  
 ނުވާނެ( 

ކޮތޅަު އުފއަދްާ ފރަާތް ނވުަތަ ސަޕލްއަި  .4
ކުރާ ފަރާތގުެ މަޢލުމޫާތު، އަދި ކޮތޅަު 

އުފއަްދާ ކނުްފުނީގެ ރޖަސިޓްްރގީެ  

 އެޓސެްޓް ކރުެވފިއަިވާ ކޮޕއީއެް
މިންގަޑުގއަި ބަޔނާްކރުާ ލެބޓޯްރީ   .5

ޓެސްޓުތައް ހދަާފއަވިާ ލެބޯޓްރގީެ  
ރޖަސިްޓްރޝޭަންގެ އެޓސެްޓކުުރވެިފއަިވާ  

 ކޮޕއީއެް.
 ސމާްޕަލް ކޮތޅަު  3 .6

ބަޔޯޑީގްރޑޭަބލަް ކތޮަޅު ރއާޖްެއަށް އތެެރެކރުަން  
ގަސްތުކރުާ ފރަާތކަުން އެކމަަށް ކަނޑއަެޅިފއަިވާ  

 ފމޯު ހުށަހޅެުން 
19.1 
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ދވުސަްތެރޭ    3ހުރިހާ މއަުލމޫާތއެް ހުށަހަޅާތާ 
ދިނުން ހއުްދަ    

ދުވސަތްެރޭ ހށުަނއަޅަާނމަަ   15މަދުވާތކަެތި  
 އެޕްލިކޭޝަން ބާތިލކްުރވެޭނކެަން އނެްގުން 

 
ފމޯއާި އެކު ހުށހަޅަަންޖެހޭތކަެތި ހމަނަުވާނމަަ  

 އެތަކެތި ހށުަހޅެުން 
19.2 

ދވުސަްތެރޭ   3މއަުލމޫާތު ޗެކް ކުރުމަށް ފަހު  
 ސެޓްފިކޓެް އއަުކޮށދްިނނުް 

ދކޫުރވެުނު ފރާާތުން ގެންނަނީ  ކުރިން ހއުްދަ  
ހއުްދަ ދޫކށޮްފއަިވާ ބާވަތގުެ ކޮތަޅު )އއެް 

އއެް  ،އއެް މެނުފެކްޗަރއައެް ،ސަޕްލަޔއާއެް
ލެބޯޓްރއީއެް( ކމަުގއަިނވުާނމަަ  

 ހުށަހޅަަނޖްެހޭނީ އާ އެޕްލިކޝޭަން އއެް.

  ޝޓީު  ސމަަރީ) ޝީޓް  ސމަަރީ .1
އާ އެޕްލިކޝޭަނއްއެް  ، ހުށަނއަޅަާނމަަ
 ހުށަހޅެުން( 

މޮނިޓަރިން ޝީޓތްއަް )ހށުަނއަަޅާ   .2
 ހުރިނމަަ( 

ދޫކށޮްފއަިވާ ސެޓްފކިެޓގްެ މއުްދތަު ހމަަވެގނެް  
ސެޓްފިކޓެް އއަުކުރނަް ހށުަހެޅުން )ކުރިން ހއުްދަ  
ދޫކރުެވުނު ފާރތާުން ހއުދްަ ދޫކށޮްފއަިވާ ބާވތަުގެ  

އއެް   ،ޔއާއެްކޮތަޅު ކމަުގއަިވނާމަަ )އއެް ސަޕްލަ
އެއް ލެބޓޯްރއީއެް(  ،މެނުފެކްޗަރއައެް  

19.3 

 

 

 ކުނި މނެޭޖް ކުރުމގުެ ޕްލނޭް ފާސކްުރނުް    .20

 ފުރިހމަަ ކރުަނޖްެހޭ ފޔިަވޅަު  ހުށއަޅަަންޖެހޭ ލިޔުން / ތކަެތި  އިތުރު ތަފޞްީލް  ޚިދުމަތް ދިނމުަށް ހދޭަވާ ވގަުތު 

ބަރު 
ނަން

 

ދވުަސްތެރގޭއަި ޕްލޭނގްައި ހމިެނނެްޖެހޭ މަޢުލޫމާތު   5
ފުރިހމަަވތޭޯ ބެލނުް. މއަުލޫމާތު ފުރހިމަަނމަަ ޕްލޭން  
 އެޕްރޫވްކުރނުް ނޫން ނަމަ ރވިއަސިްކުރުމަށް ފޮނުވނުް. 

ގއަި   ޓމެްޕްލޓޭް  ހުށހަޅަާއިރު  ޕްލޭން 
މއަުލމޫާތު   ބަޔާންކށޮްފއަވިާ  ހމިެނުމަށް 

 ފުރިހމަަ ކުރަނޖްެހޭ.  
 ކުނި މެނޖޭްކރުމުުގެ ޕލްޭން 

މެނޖޭްކރުމުުގެ ޕލްޭން އެ ރށައެްގެ  ކުނި 
 ރަށުކއަުނސްލިަކުން ހުށަހޅެނުް 

20.1 

 ދވުސަްތެރޭ ހއުްދަ ދނިުން   3ޗެކް ކރުމުަށްފހަު 
ދވުަސް ތރެޭ މަދވުާ މއަުލޫމާތު   7

 ފޮނުވނުް. 
 
ރިވއަޒިްޑް ކުނި މެނޖޭްކރުމުުގެ ޕްލނޭް އެ ރަށއެްގެ  

 ރަށުކއަުނސްލިަކުން ހުށަހޅެނުް 
20.2 
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 ނރުައްކާތެރި ކުނި ރާއްޖއެށަް އެތރެެކުރުމއާި ބރޭުކުރުމށަް ހުއްދަ ދކޫުރުން    .21

 ފުރިހމަަ ކރުަނޖްެހޭ ފޔިަވޅަު  ހުށއަޅަަންޖެހޭ ލިޔުން / ތކަެތި  އިތުރު ތަފޞްީލް  ޚިދުމަތް ދިނމުަށް ހދޭަވާ ވގަުތު 

ބަރު 
ނަން

 

މއަުލުމާތު ނުވަތަ ތކަެތި ފރުިހމަަ ނނޫްނމަަ  •
ހުށހަޅަައިފއަިވާ ފރަާތއަް އެކަން  ދވުަސް ތރެޭ  5

 އެންގުން. 
ޗެކް ކރުމުަށްފހަު ތކަެތި ފުރިހމަަނމަަ ކުނި   •

  3ބޭރުކުރމުަށް ހމަޖަެހިފއަިވާ ގއަމުގުެ ހުއްދައަށް އެދި 
 ދުވަސް ތެރޭ ހުށަހޅެުން. 

ބޭރުކުރމުަށް ހމަޖަެހިފއަިވާ ގއަމުގުެ ހއުްދަ   •
ބރޭކުުރމުުގެ ހއުްދަ  ދުވސަް ތެރޭ ކުނި   1ލިބމުުން 

 ދިނުން. 

ކުނި ބޭރކުުރމުަށް   •
މސަދްވުަސް   3ކަނޑއަެޅިފއަިވާ ދވުަހގުެ 

ކުރިން ހއުްދަ ހޯދމުަށް އެދި އީޕއީޭއަށް  
 ހުށަހޅަަނޖްެހޭ 

ނުރއަްކާތެރި ކނުި ބޭރކުުރމުުގެ   •
ހއުްދަ ދެވނޭީ ކނުި އެތެރކެުރާ ގއަމުު އަދި  

އެއްވެސް ގއަމުަކަށް ޝިޕމްަންޓް  
މަޑުކުރާނމަަ އެގއަމުުތކަުގެ ހއުްދވަސެް 

 މއިޖެެނސްީއަށް ލބިުމަށް ފަހއުވެެ. 
ނުރއަްކާތެރި ކނުި ބޭރކުުރމުުގެ   •

ޕްރސޮސެްއަށް މިކމަުގއަި ޝމާިލވުާ  

އއެްވސެް އެހެން ގއަމުކަަށް ފީ އއެް 
ދއަްކަނޖްެހނޭމަަ ނުވތަަ ޕމާިޓެއް ހދޯަން  

ޖެހޭނމަަ އެކަން ކުރަން ޖހެޭނީ ކުނި 
 ބޭރުކުރމުަށް އެދިފއަވިާ ފރަާތުންނވެެ. 

 ފމޯް  ނޮޓިފކިޭޝނަް .1
ބޭރުކުރވެޭ ކުނގީެ ތފަސްީލް ހމިެނޭ   .2

 ލިޔމުއެް
ހުށަހޅަާ ފރަާތގުެ ކމޮްޕެނީ  .3

 ރޖެސިްޓްރޝޭަން 
ކުނި އުފލުމުުގއަި އއެްފަރތާއަްވުރެ   .4

ގިނަ ފަރާތް ޝމާިލވްާނމަަ  
 އެފަރާތްތކަުގެ މއަުލމޫާތު 

ކުނި ޖެނެރޓޭްކރުާ ފރަާތއާި   .5
އެކސްްޕޯޓްކުރާ ފަރތާުގެ މދެގުއަި  

ވެފއަިވާ އއެްބސަްވުން )އެއީ ތަފާތު  
 ދެފަރތާއެްނމަަ( 

ކުނި ބޭރކުުރާ ފަރތާއާި އެތެރެކރުާ   .6

ފަރާތގުެ މެދގުއަި ވެފއަިވާ  
 އއެްބސަްވުން

ކުނި އެތެރކެުރާ ފަރތާއާި ޑސިްޕޯސް  .7
ކުރާ ފަރާތގުެ މދެުގއަި ވެފއަވިާ  

އއެްބސަްވުން )އއެީ ތަފތާު  
 ދެފަރތާއެްނމަަ( 

ނުރއަްކާތެރި ކނުި ބޭރކުުރުމަށް އދެި ބސާަލް  
ހުށަހޅަަނޖްެހޭ ކޮންވނެްޝނަް ދަށުން  

 ނޮޓިފކިޭޝނަް ފމޯް ހުށަހޅެުން 
21.1 
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ކުނި ޑސިްޕސޯްކރުުމަށް ގނެްދާ   .8
ފސެިލިޓގީެ މއަުލޫމާތު ހމިެނޭ ލޔިުން 

)މިފސެިލިޓގީއަި ގެނދްެވޭ  
ނުރއަްކާތެރި ކނުި މެނޖޭުކުރމުގުެ  
ޤާބިލކްަން ހރުި ކމައާި އެކުނި  

މެނޖޭުކުރެވނޭީ ތމިާވއެޓްަށް ގއެްލުން 
ނުވާނެ ގޮތކަަކށަްކނަް ލިޔމުުން  

 އިނގެނޖްެހޭ( 
ކޮންޓިނޖްެނސްީ ޕްލޭން ނވުަތަ   .9

 އމިޖަެންސީ ރސިްޕޯންސް ޕްލޭން
ކުނި ބޭރކުުރާ ފަރތާއާި އެތެރެކރުާ   .10

ފަރާތއާި ކުނި ޑސިްޕސޯަލް  
ފސެިލިޓީގެ ރޖެސިޓްްރޝޭަން  

 ސެޓިފިކޓެް  
 އިނސްއުަރެނސްް ޑޮކއިމުެންޓސްް  .11

_ 

ވީ އެނމްެ އަވަސް މއުދްަތއެްގއަި މި 
ޑޮކއިމުަންޓް މއިޖެެނސްީއަށް  
ނމަވަސެް ހުށަހޅަަނޖްެހޭނއެވެެ. އެހެން

ގެނދްެވުނު ގއަމުުގެ ފސެލިިޓގީައި  މިކުނި  
ދވުަސް    30ރިކަވަރ ކުރާތާ ލސަވްެގެން 

ނުވަތަ ކުނި އެ ފސެިލޓިއީަށް ލިބތޭާ އެނމްެ 
އަހަރުތރެޭ މއިޖެެނސްީއަށް  1ލސަްވގެެން 

 މިޑޮކއިމުަންޓް ހުށހަޅަަނޖްެހޭނއެެވެ.  

 މޫވްމަންޓް ޑކޮއިމުެންޓް 
  

ކުނި ބޭރކުުރމުގުެ ހއުދްަ ލިބމުުން ކނޮމްެ ކުނި  
ޝިޕމްަންޓއްއެްގެ މއަުލމޫާތު މއިޖެެނސްީއަށް 

ހުށަހޅެމުަށް ބސާަލގްެ ދަށނުް ފުރނަޖްެހޭ 
 މޫވްމަންޓް ޑކޮއިމުެންޓް ހށުަހޅެުން 

21.2 
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 މެނޭޖްކުރުމއާި ރީސއަިކަލް ކުރުމގުެ ހުއްދަ ދޫކރުުން ކުނި     .22

 ފުރިހމަަ ކރުަނޖްެހޭ ފޔިަވޅަު  ހުށއަޅަަންޖެހޭ ލިޔުން / ތކަެތި  އިތުރު ތަފޞްީލް  ޚިދުމަތް ދިނމުަށް ހދޭަވާ ވގަުތު 

ބަރު 
ނަން

 

ކުނި މެނޖޭްކރުމުުގެ ހުއްދައަށް އދެޭ ފމޯއާި އެކު  
ޕްރޮޕޒޯަލްގއަި  ހުށަހޅަަންޖެހޭ ޕްރޮޕޯޒަލް އަދި 

ދވުސަްތެރޭ   5ހމިެނެނޖްެހޭ މަޢުލމޫތާު ފރުިހަމަތޯ 
   ބެލުން

ފމޯއާި އެކު ހުށހަޅަަނޖްެހޭ ތކަެތި   •
އަދި ޕްރޮޕޯޒަލްގއަި ހމިެނެންޖެހޭ މޢަުލޫމާތު  
ފުރިހމަަނަމަ ހއުދްަ ދިނމުުގެ ކުރނިް ތަނުގެ  

 އިނސްްޕެކްޝަން އއެް ކުރވެޭނއެެވެ. 
އިނސްްޕެކްޝަނަށފްަހު ހއުްދަ ދވެޭނީ  •

-R/2013)ކުނި މެނޖޭުކރުމުއާި ބެހޭ ގަވއާދިު 

ގެ ޖދަުވލަު )ވ( ގއަި ބޔަާންކރުާ އިދާރީ  (58
 ފީ ހުށހަޅެމުުންނެވެ. 

ހުށަހަޅަނީ އމައިްލަ   •
ފަރާތއެްނމަަ އއަިޑީ ކާޑު / ކުނފްުނޏްއެް 
 ނމަަ ކުންފނުީގެ ރޖަސިްޓްރޝޭަން ކޮޕީ.

ރިކަވަރ އދަި ރސީއަިކލަިނގް   •
ކުރމުަށް ހމަޖަެހިފއަވިާ  މސައަްކަތް 

ބމިުގއަި އެފަދަ މސައަްކތަެްް ކުރމުށަް  
 ލިބިފއަިވާ ބމިުގެ ހއުދްަ. 

ކުނި މެނޖޭުކރުާނެ ގޮތގުެ   •
 ޕްރޮޕސޯަލއްއެް.

ކރުމުުގެ   ރިކވަރަ  ނވުަތަ  ރސީއަިކަލް  ކުނި 
މސައަްކަތއެް ކުރަން ގަސްތުކރުާ ފރަާތަކުން ކުނި  
ފމޯު   އެދޭ  ހއުދްައަށް  މެނޖޭްކުރމުުގެ 

 ފުރިހމަަކރުމުަށް ފހަު ހށުަހޅެުން 

22.1 

ތަކެތި ހމަަވމުުން ތަން އިނސްްޕެކޓްް ކުރމުަށފްަހު  
ދވުަސް ތރެޭ ހއުްދަ ދނިުން  5  

ދުވަސްތރެޭ ހށުަނއަޅަައިފިނމަަ  7މަދުވާތކަެތި  
އެޕްލިކޭޝަން ބާތިލކްުރވެޭނެ ކަން  

 އެފަރާތްތކަަށް އެނގްުން 
 

ހމަަނވުާނމަަ އެތަކެތި  ހުށަހޅަަންޖެހޭ ތަކެތި 
 ހުށަހޅެުން 

22.2 
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ނަން: އަލްއުސްތާޛާ އައިޝަތް އަމްޖިދާ

މަގާމް: ލީގަލް އެސިސްެންޓް

information.officer@epa.gov.mv :ްއީމެއިލ

ފޯން ނަމްބަރ: 3335949

އިންފޮމޭޝަން އޮފިސަރ


